Tecnologia para revisar la ortografia de
tus textos

u e e o i e e — —
[t | Dtate devopre | Romaccer | Uiavotmheds | oo U Popotels

AN o x > reweren mwwe | Ny 1, Pew Vrve mereen - ) iveen ) . \ 3
Wi SY @ wta T THI- 3 ba 2 B

[ e T

iy -~ R e ] Compan emege b e
saatie . S— ey o P Py ey ’ ~ -

— epowms ona s inpes "otn g

= n-__&-nsé-a v

=88 “"'”1?&»\—;@"3 COIPOTAION. Ui CONPAITT HSCI il 1 DOISH G\ AI0Ies U¢ INUEVE 1 Uik

- John esta en nuestra junta directiva. asi que «f3—e-tenemos contacto frecuente v buenas
oportunidades  para compartir 1deas. cambiar opmiones v levantarnos el ammo
mutuamente.

—A-eatsaComo consecuencia de nuestra amistad e-v de nuestras ideas similares en
sobre los negocios, incluso hemeos-habladedbamos, de vez en cuando, acerca de escribir
Juntos un libro en—relacton-—eonsobre la forma de integrar nuestra fe ¥—con nuestra—<l
trabajo. La presion de mis negocios me serfise—mpidio ea—gue—seurrera—realizar un

- esfuerzo wmdeconjunto. Pero John mantuy 555 8527 7 puwa—vision coman v,

' mientras ¢l manuscrito de [ Oue dicha gue es lunesiun)’ tomaba forma real. vo fui uno de

. los primeros a quienes llamo para revisarlo v comentarlo. Cuando lei el primer borrador.
supe que este libro se convertiria en una importante v singular apeste-aportacion para la
literatura- en-del mundo empresarial.

~En pocas paginas: John ha captado la esencia de lo que wn-negovio-basado-enlos
principios le—hace—asignifican para una empresa- E-uidentifica el-prineiprola razon
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En el ambito académico, especialmente, el esforzarnos por hacer un trabajo de la mayor
calidad posible es algo que todos perseguimos. Entre todos los requerimientos de profesores y
tutores, esta el de entregar trabajos escritos de gran calidad, para ello, existen varios
requisitos; uno de ellos, es que tus trabajos tengan una ortografia impecable y buena

redaccion.

Hoy en dia, con todos los avances tecnoldgicos, el revisar la ortografia y buena escritura de
nuestros trabajos ya no es tan laborioso como solia ser, pues existen programas y
herramientas de correccién ortografica que nos permiten localizar errores facilmente e incluso

ofrecer sugerencias para poder solucionarlos.

Este Jueves de Tecnologia queremos recomendarte ciertas herramientas de auto correccién

ortogréfica para perfeccionar la ortografia de tus textos en poco tiempo.

Word



Esta es una herramienta basica para Mark selected text as:

asegurarte como primer filtro, de que no Soanish IMexicol

Afrikaans
Albamian
Recuerda que si escribes sélo una letra o unal | Alsatian

Amharic
palabra parecida a otra, Word probablemente § | arabic (aigeria)

Arabic (Bahrain)

tendras errores ortograficos basicos.

no lo detectara, por lo que te recomendamos

The speller and other proofing tools automatically use
leer tu texto una vez mas antes de guardar la |j dictionaries of the selected language, if available.

version final. |_|Po not check spelling or grammar
Detect language automatically

Word te deja saber de tus errores | Set As Default
ortograficos (deletreo, acentos, etc.) mas

comunes resaltandolos en rojo.

Cuando el programa detecte un error, podras corregir el dafio con clic en el botén derecho de
tu mouse seleccionando la palabra que deseas utilizar de la lista que se desplegara a

continuacion.

Para que esto funcione, deberas tener la opcién de auto correccion, en el idioma de tu
documento, activada. So6lo deberas hacer clic en la barra inferior azul de Word, donde podras

ver qué idioma utilizas y cambiarlo si no es el correcto.

Ademas, deberas cerciorarte de que la opcion “No corregir gramatica u ortografia” NO esté

seleccionada.

Si Word resalta una palabra con azul o verde, es probable que exista un error de redaccion
basico, y aunque el programa no siempre marca estos errores, te recomendamos revisar tu
texto buscando palabras resaltadas con cualquier color para poder corregir el mayor nimero

de errores en una primera revision.

En el menu Insertar>Comentar, podras agregar comentarios a cada parrafo o palabra para

poder hacer una edicién y correccién del texto mas detalladamente.

Abobe Reader



Listo para revisar la ortografia de campes de formulario y comentarios. Ml ste programa es uno de los mas recurridos

[@ para realizar texto debido a sus firmas

R electrénicas y otras caracteristicas extras. Si

te gustaria empezar a utilizar este programa

para realizar y corregir la ortografia de tus

Camnbiar

textos, te decimos cémo:

Carmbiar tede

=  Abre el programa y escoge el documento

BT Todos loc idiomas Agreger PDF que desees revisar.
= Daclic en Edicién>Revisar ortografia , en

comentarios, campos y texto editable, y haz

clic en “En comentarios”. Aparecera otro
menu con el nombre “Revisar ortografia”.

Ahi, debes dar clic en “Iniciar” para comenzar el proceso de verificacion de la ortografia. Si
tienes palabras que no estén incluidas en el diccionario de Adobe Acrobat, el programa las

clasificara como “Palabras no encontradas”.

Usa un editor en linea

En la Web, hay disponibles varias paginas que pueden apoyarte en la correccion de ortografia

si es que no cuentas con una opcion en tu actual editor.

Comector ortografico

::.;f.;rm e} texto o corregin sqvl Te recomendamos el verificador ortografico de Lenguaje,
que te sefiala la palabra incorrecta y te sugiere opciones
por las que cambiarla, muy parecido a Word.
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¥ [Vodicarls stogrtie También o o

Este &5 un cormector ortografico ideal para escribir comectamente
o0 ospaicd, ya que cuenta con o ko mis comglats de este | pUEdeES
ifoma formado por mas de cinco millones Se palatras. Incluye
VOORs Cropias de todos los paises latincamaernicancs v de Espafia
Samds de térmings técnicos e Sferectes  dreas  Como
Mricultora, Bologla v comercio, entre otras. Reconoce todas s
formas conjugadas asi como dminutives, aumentativos, sufijos v
prefijos mds utilizados

* Vecabularo gue contiene términos locales v técnicos, wna
vasta capacidad morfoldgica v mas de S 000 000 de
palabras. - rnlond

utilizar Google Docs, que te permite revisar
la ortografia de dos formas: subrayando las palabras mal escritas en rojo a medida que las

escribes (como en Word), para que puedas corregirlas sobre la marcha; y a través de su



herramienta de revision ortografica, en donde puedes revisar, una por una, cada palabra

incorrecta en el documento al terminar de escribirlo.

Para revisar todas las palabras de un documento, haz clic en el menu Herramientas >
Ortografia, te aparecera un cuadro de didlogo en la esquina superior derecha del documento y
podras ver una por una cada palabra mal escrita, ademas de sus sugerencias para corregirla.

Esta disponible en varios idiomas, incluyendo espafiol.

[ - O puedes optar por Zoho Docs, que te deja
crear o cargar documentos, ademas de

editarlos. Para realizar la correccion

ortografica en Zoho docs tendras las mismas

opciones que con Google Docs, ademas de

contar con 1GB de almacenamiento gratuito para editar tus documentos de texto.

Thinkfree se ha especializado en ser un editor de textos web con un entorno grafico muy
accesible desde un Smartphone, (Android, iOS y Windows Phone). La version web
proporciona un paquete gratuito de 1GBde almacenamiento web de documentos en la nube.

Solo crea un documento dando clic en el icono de ThinkFree, luego en
Menu>Nuevo>Documento para que el corrector cambie el texto erréneo por ti.
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Estos editores online también cuenta con la @ e — e s e

opcién de hacer presentaciones y hojas de I

calculo.
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*Recuerda que para hacer uso de estas iemmanins

aplicaciones, seréd necesario registrarte

gratuitamente.

Aungue estos programas no son suficientes para presentar un texto libre de errores
ortograficos y gramaticales, utilizarlos te podria ayudar a facilitarte esta tarea, a pesar de que
estos son correctores sencillos, existen programas profesionales que puedes adquirir si lo que

buscas es algo mas complejo y profesional como corregir formatos especiales.

Sin embargo, recuerda, después de apoyarte de todas estas herramientas, necesitas revisar el

documento por ti mismo antes de aprobarlo.
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¢, Qué te parecio este tema? Déjanos saber. Hasta el proximo Jueves de Tecnologia.



